UCHWALA NR XXV/233/2020
RADY MIEJSKIEJ W STRZELCACH OPOLSKICH

z dnia 29 lipca 2020 1.

w sprawie zmiany Statutu Gminnego Zarzadu Obslugi Jednostek

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1i2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) i art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 869 ze zm.) Rada Miejska w Strzelcach Opolskich uchwala,
co nastgpuje:

§ 1. Traci moc Statut Gminnego Zarzadu Obstugi Jednostek, bedacy zatgcznikiem do uchwaty
nr XXV/197/2016 Rady Miejskiej w Strzelcach Opolskich zdnia 28 wrzesnia 2016 1. w sprawie likwidacji
Gminnego Zarzadu Oswiaty i Wychowania w Strzelcach Opolskich i utworzenia Gminnego Zarzadu Obstugi
Jednostek.

§ 2. Ustala sie Statut Gminnego Zarzadu Obstugi Jednostek, ktory stanowi zatacznik do niniejszej uchwaly.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczaca Rady Miejskiej

//’Z.’z

{__Gabriela Puzik
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Zalgeznik do uchwaty Nr XXV/233/2020
Rady Miejskiej w Strzelcach Opolskich

z dnia 29 lipca 2020 1,

Statut Gminnego Zarzadu Obslugi Jednostek

§ 1. Gminny Zarzad Obstugi Jednostek jest jednostka budzetowg gminy Strzelce Opolskie.
§ 2. Siedzibg Gminnego Zarzadu Obstugi Jednostek jest miasto Strzelce Opolskie.
§ 3. Przedmiotem dziatalnosci Gminnego Zarzadu Obstugi Jednostek jest:

1) zapewnienie gminnym o$wiatowym jednostkom organizacyjnym oraz Zlobkowi wspélnej obstugi finansowo-
ksiggowej w zakresie okreslonym w § 4,

2) zapewnienie gminnym o$wiatowym jednostkom organizacyjnym oraz Ztobkowi pomocy prawnej,

3) zapewnienie gminnym o$wiatowym jednostkom organizacyjnym oraz Ztobkowi wykonywania zadaf stuzby
bezpieczenistwa i higieny pracy oraz opieki lekarza medycyny pracy,

4) zapewnienie gminnym o$wiatowym jednostkom organizacyjnym oraz Ztobkowi wykonywania zadaf
pracodawcy w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikéw,

5) wykonywanie obstugi informatycznej Gminnego Zarzadu Obstugi Jednostek,

6) sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad inwestycjami i remontami realizowanymi w obiektach gminnych
jednostek o$wiatowych i Ziobka;”

7) wspoldzialanie z dyrektorami gminnych jednostek o$wiatowych iZlobka w analizowaniu potrzeb
remontowych, modernizacyjnych iinwestycyjnych w zakresie -utrzymania lub poprawy stanu techniczno-
budowlanego obiektéw zarzadzanych przez te jednostki;

8) wspoldziatanie z gminnymi jednostkami o$wiatowymi i Ztobkiem w zakresie zapewnienia bezpiecznego ich
funkcjonowania w okresie stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii;

9) wspétdziatanie z gminnymi jednostkami o$wiatowymi w zakresie organizowania ksztalcenia na odleglosé lub
opieki nad uczniami w przypadkach wprowadzenia stanu zagrozenia epidemia, stanu epidemii albo stanu
nadzwyczajnego,

10) organizowanie i obstuga konkursow:
a) na dyrektora gminnej o§wiatowej jednostki organizacyjnej,
b) na dyrektora ztobka,

11) wykonywanie czynnosci organizacyjno- technicznych niezbgdnych do utworzenia, likwidacji lub zmiany
organizacyjnej gminnej o$wiatowej jednostki organizacyjnej oraz Ziobka,

12) prowadzenie akt osobowych dyrektoréw: gminnych o§wiatowych jednostek organizacyjnych oraz Ziobka,

13) organizowanie i przeprowadzanie, w imieniu Burmistrza Strzelec Opolskich, czynnoéci  w celu dokonania
oceny pracy dyrektora gminnej o$wiatowej jednostki organizacyjnej oraz sporzadzanie projektow
odpowiednich aktéw prawnych dotyczacych tej oceny,

14) zapewnienie bezplatnego transportu i opieki w czasie przewozu do szkoly lub przedszkola albo zwrotu
kosztéw przejazdu $rodkami komunikacji publicznej z domu dzieciom i miodziezy uprawnionym do takiego
transportu,

15) zapewnienie przewozu autobusowego, na podstawie miesigcznych biletéw ulgowych wykupionych przez
gming od przewoznika publicznego transportu zbiorowego, uczniom niepetnosprawnym do bezplatnego
transportu do szkoly, azamieszkalym na terenie gminy Strzelce Opolskie, uczeszczajagcym do szkét
podstawowych prowadzonych przez gming Strzelce Opolskie,

16) sprawowanie, w imieniu Burmistrza Strzelec Opolskich, nadzoru nad ztobkami, klubami dzieciecymi lub
dziennymi opiekunami, dzialajgcymi na terenie gminy Strzelce Opolskie, w zakresie warunkéw i jakosci
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swiadczonej opieki, oraz wykonywanie czynnoici nadzorczych okreslonych wart. 56157 ustawy zdnia
4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tj. Dz. U. z2016 r. poz. 1457),

17) kontrolowanie w imieniu Burmistrza Strzelec Opolskich realizacji obowigzku nauki przez mlodziez
uczgszczajgeg do szkot ponadgimnazjalnych oraz ponadpodstawowych,

18) wykonywanie czynnoéci organizacyjno-technicznych niezbednych do przeprowadzania w gminnych
oswiatowych jednostkach organizacyjnych konkurséw iinnych form wspétzawodnictwa dzieci i miodziezy
organizowanych przez Burmistrza Strzelec Opolskich lub inne podmioty,

19) wykonywanie zadan inwestycyjnych iremontéw obiektéw szkolnych, przedszkolnych lub ztobka, wtym
w zakresie procedur zamdéwien publicznych izawieranie odpowiednich uméw, jezeli wartos¢ przedmiotu
zamoOwienia wynosi co najmniej 30 000 euro lub jezeli Gminny Zarzad Obstugi Jednostek wyznaczono jako
gminng jednostke organizacyjng wlasciwg do przeprowadzenia postgpowania iudzielenia zamoéwienia
publicznego na rzecz okreslonych gminnych jednostek organizacyjnych albo w przypadku powierzenia mu
przez zamawiajgcego przygotowania lub przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

20) wykonywanie czynnosci organizacyjno-technicznych niezbednych do powolywania i funkcjonowania
Miodziezowej Rady Gminy w Strzelcach Opolskich,

21) organizowanie i wspoldziatanie z innymi podmiotami w organizowaniu wypoczynku letniego lub zimowego
dla dzieci i mlodziezy,

22) zapewnienie uczniom szk6! gminnych mozliwodci korzystania z gabinetéw profilaktyki zdrowotnej oraz
zawieranie porozumierl z podmiotami leczniczymi udzielajgcymi $wiadczefi zdrowotnych z zakresu leczenia
stomatologicznego dzieci i mlodziezy finansowanych ze srodkéw publicznych,

23) przeprowadzanie analizy projektow arkuszy organizacyjnych gminnych o$wiatowych jednostek
organizacyjnych i kierowanie ich do zatwierdzenia przez Burmistrza Strzelec Opolskich,

24) organizowanie pracy komisji egzaminacyjnej dla nauczyciela ubiegajgcego si¢ o stopiefi nauczyciela
mianowanego oraz sporzadzanie projektéw odpowiednich aktéw prawnych dotyczacych takiego egzaminu,

25) prowadzenie ewidencji przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego oraz szk6t podstawowych
prowadzonych przez osoby fizyczne lub prawne na terenie Gminy Strzelce Opolskie,

26) naliczanie i kontrolowanie prawidtowo$ci wydatkowania dotacji udzielonej przez gming Strzelce Opolskie
jednostkom oswiatowym publicznym lub niepublicznym, prowadzonym przez osoby fizyczne lub prawne,

27) dokonywanie rozliczen rachunkowych iwykonywanie innych koniecznych czynnosci w przypadkach,
w ktorych uczeni uczeszeza do przedszkola lub szkoly polozonej w gminie innej niz miejsce jego zamieszkania,

28) sporzadzanie projektu sprawozdania rocznego z funkcjonowania o§wiaty gminne;j,

29) wspoldzialanie z organizacjami pozytku publicznego w zakresie inicjatyw, projektéw i finansowania dziatan
edukacyjnych dla dzieci i mtodziezy,

30) wykonywanie analiz i sporzgdzanie projektéw wnioskéw lub wystgpiefi w przypadkach ubiegania si¢ przez
gming Strzelce Opolskie o $rodki finansowe zewnetrzne na realizacje zadan edukacyjnych lub opiekuriczych
dla dzieci i mlodziezy,

31) prowadzenie archiwum dla akt zlikwidowanych gminnych o$wiatowych jednostek organizacyjnych oraz
zlikwidowanego Gminnego Zarzadu O$wiaty i Wychowania w Strzelcach Opolskich,

32) sporzadzanie projektéw aktéw prawnych organéw gminy Strzelce Opolskie dotyczacych spraw edukacyjnych
oraz opiekuiczych,

33) wykonywanie czynno$ci administracyjno-technicznych dotyczacych procedur przyznawania dofinansowania
kosztow ksztalcenia pracownika mlodocianego, przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych
i postanowieni dotyczacych tego dofinansowania oraz przedstawianie tych projektéw Burmistrzowi Strzelec
Opolskich,

34) sprawowanie bezposredniej kontroli finansowej nad biezacg dzialalnoscig gminnych os$wiatowych jednostek
organizacyjnych i Ztobka,

35) wykonywanie na potrzeby organéw gminy Strzelce Opolskie analiz, opracowarn, zestawien i sprawozdan
dotyczacych spraw edukacyjnych i opiekunczych,
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36) sporzadzanie sprawozdaii i informacji z zakresu funkcjonowania w gminie Strzelce Opolskie opieki nad
dzie¢mi do lat 3,

37) wykonywanie dowozenia posiadanym mikrobusem uczniéw i nauczycieli gminnych o$wiatowych jednostek
organizacyjnych do miejsc, w ktérych odbywajg sie konkursy, zawody sportowe lub inne formy
wspotzawodnictwa dzieci i miodziezy.

§ 4. Wspolna obstuga finansowo-ksiggowa gminnych oswiatowych jednostek organizacyjnych iZlobka
obejmuje:

1) wykonywanie obstugi finansowej iksiggowej w zakresie ina zasadach okreslonych przepisami ustawy
o rachunkowosci,

2) sporzadzanie projektéw uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych rachunkowosci,
3) sporzadzanie sprawozdar finansowych i budzetowych oraz przedktadanie ich odpowiednim organom,

4) prowadzenie ksiag rachunkowych obstugiwanych jednostek,

5) wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikéw obstugiwanych jednostek,

6) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych obstugiwanych jednostek,

7) wykonywanie obstugi ksiggowej zaktadowych funduszy $wiadczen socjalnych obstugiwanych jednostek,

8) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

9) prowadzenie obstugi kasowej obstugiwanych jednostek,

10) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo-ksiggowe;j,

11) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych w obstugiwanych jednostkach,

12) prowadzenie obstugi ptacowej obstugiwanych jednostek, w tym sporzadzanie list plac, dokonywanie wyptat
wynagrodzen i innych $wiadczen pienigznych, prowadzenie kart wynagrodzeni i kart zasitkowych, naliczanie
zasitkéw ubezpieczenia spolecznego, dokonywanie potracen z wynagrodzen zgodnie z wymogami przepisow
prawa,

13) sporzadzanie deklaracji dla urzedéw skarbowych iZakladu Ubezpieczefi Spolecznych oraz innych
wymaganych prawem dokumentéw dotyczacych wynagrodzen pracownikéw, wtym zgloszen lub
wyrejestrowan pracownikéw i cztonkéw ich rodzin do systemu ubezpieczen spotecznych,

14) wystawianie dyrektorom obsfugiwanych jednostek zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla celow
emerytalno-rentowych,

15) zapewnienie realizacji zadan giéwnego ksiegowego dla obstugiwanych jednostek,

16) przeprowadzanie analizy poniesionych wroku budzetowym wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli,
zatrudnionych w gminnych o$wiatowych jednostkach organizacyjnych, wcelu ustalenia $redniorocznego
wynagrodzenia nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego oraz wyplacanie jednorazowego
dodatku uzupelniajacego,

17) opracowanie  projektéw:  planu  finansowego  Gminnego  Zarzadu  Obstugi  Jednostek
oraz planu zbiorczego wszystkich obstugiwanych jednostek,

18) wspoldziatanie z kierownikami obstugiwanych jednostek w zakresie opracowywania, weryfikacji projektow
planéw oraz planéw finansowo-budzetowych tych jednostek oraz w zakresie biezacej realizacji tych planéw,

19) dokonywanie rozliczen wykorzystania dotacji udzielonych gminie Strzelce Opolskie lub obstugiwanym
jednostkom na zadania z zakresu o$wiaty oraz wykonywanie czynnosci organizacyjno-technicznych, w tym:
sporzadzanie zbiorczych zestawien dotyczacych realizacji programéw rzadowych, majacych na celu
wyréwnywanie szans edukacyjnych dzieci i mlodziezy oraz innych grup spotecznych,

20) realizowanie, w imieniu organu prowadzacego, zadan z zakresu Systemu Informacji O§wiatowej,

21) obsluga ksiegowa ikasowa Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej dla pracownikdw
obstugiwanych jednostek.

§ 5. Gminnym Zarzadem Obstugi Jednostek kieruje jednoosobowo dyrektor.
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§ 6. Dyrektor Gminnego Zarzadu Obstugi Jednostek ustala strukture organizacyjng kierowanej przez siebie
samorzgdowej jednostki organizacyjnej oraz dokonuje wszystkich czynnosei nalezacych do pracodawcy z zakresu
prawa pracy w stosunku do pracownikow tej jednostki.

w
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